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Konzept WSI light in Einzelberatung

Zielgruppe

Das Einzelberatungsangebot richtet sich an fremdsprachige Stellensuchende, die aus personlichen
Griinden nicht an dem kollektiven Kurs «WSI» teilnehmen kénnen, beispielsweise

. Fehlende zeitliche Verfligbarkeit (z.B. Zwischenverdienst oder keine Kinderbetreuung wahrend
Kurszeit mdglich)

. Unzureichende Deutschkenntnisse: Stellensuchende kdnnen einfaches Deutsch weder sprechen,
verstehen, lesen noch schreiben

Zusatzlich gelten folgende Voraussetzungen:

. Mit und ohne berufliche Qualifikationen
. Arbeitsmarktverfiigbarkeit von 20%-100%
. Motivation fiir die Teilnahme ist vorhanden

Ziel der Einzelberatung

Sie lernen die Grundlagen des schriftlichen und mindlichen Bewerbens kennen. Nach Abschluss der
Beratung verfligen sie (iber vollstédndige, aktuelle Bewerbungsunterlagen und haben ein
Vorstellungsgespréch trainiert.

Beratungsinhalte

. Checkup Bewerbungsunterlagen und persénliche Situation

. Definition der Bewerbungsstrategie

. Erstellung des Lebenslaufs inkl. aktuellem Foto

. Erstellung von Bewerbungsschreiben (Initiativ- und Stelleninserate-Bewerbung )

. Ubergabe der Bewerbungsunterlagen auf einem USB-Stick

" Anleitung zum Versenden der Bewerbungsunterlagen (aktiv & reaktiv) via PC oder Handy

" Training von Telefonaten und Vorstellungsgesprachen, inkl. Umgang mit heiklen Fragen

. Optional: Versand einer Bewerbung per Smartphone (fiir technisch versierte Stellensuchende)

Aufnahmeprozess und Terminplanung

Das AMM-Team in der LAM stellt Contiva per Mail an info@contiva-berufsperspektiven.ch eine Kopie
der Verfligung inkl. Mail und Telefonnummer des/der Stellensuchenden zu.

Contiva ladt die Stellensuchenden zum Erstgespréch ein.

Die Folgetermine werden direkt zwischen Berater*in und Stellensuchenden vereinbart. Die Beratung
wird in der Regel innert 4 Wochen (max. 6 Wochen) abgeschlossen.
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